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ARTIGO 1º 

Natureza e Âmbito do Mandato 

1- A Assembleia de Freguesia é o orgão deliberativo da freguesia. 

2- A atividade dos membros da Assembleia de Freguesia exerce-se no quadro das leis 

vigentes e visa a defesa dos interesses da freguesia e o bem-estar de toda a sua 

população, sem qualquer distinção ou previlégio. 

 

ARTIGO 2º 

Composição da Assembleia 

A Assembleia de Freguesia é composta por 9 elementos. 

 

ARTIGO 3º 

Instalação da Assembleia 

1-  O Presidente da Assembleia cessante ou, na sua falta, o cidadão melhor 

posicionado na lista vencedora, de entre os presentes, procede à instalação da 

nova Assembleia no prazo de 15 dias a contar do dia do apuramento definitivo dos 

resultados eleitorais; 

2-  Quem proceder à instalação verifica a identidade e a legitimidade dos eleitos e 

designa, de entre os presentes, quem redige o documento comprovativo do acto; 

3-  O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia tem início no acto da 

instalação e termina quando haja renúncia, morte ou perda de mandato por faltas, 

ou com o acto de instalação da assembleia subsequente. 

 

ARTIGO 4º 

Composição da Mesa 
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1-  A Mesa da Assembleia é eleita pelos membros da Assembleia de Freguesia e é 

composta por um presidente, um 1º secretário e um 2º secretário; 

2-  O Presidente da Mesa da Assembleia é substituído, nas suas faltas e 

impedimentos, pelo 1º secretário e este pelo 2º secretário; 

3-  Na ausência simultânea de todos os membros da mesa, a Assembleia de Freguesia 

elege, por voto secreto, de entre os membros presentes, o número necessário de 

elementos para integrar a mesa que vai presidir à sessão/reunião. 

 

ARTIGO 5º 

Presença e Perda de Mandato 

1-  Compete à Mesa da Assembleia, com recurso do interessado para a Assembleia, 

proceder à marcação de faltas e declarar a perda de mandato em resultado do 

mesmo; 

2-  Perdem o mandato os membros que, sem motivo devidamente justificado, não 

compareçam a 3 sessões ou 6 reuniões seguidas, ou a 6 sessões ou 12 reuniões 

interpoladas; 

3-  Perdem igualmente o mandato os membros que, após as eleições, sejam 

colocados em situação que os torne inelegíveis; 

4-  O pedido de justificação de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido à 

mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da sessão ou reunião em que a falta 

se tenha verificado, e a decisão é notificada ao interessado, pessoalmente ou por 

via postal; 

5- Das decisões da mesa cabe recurso para o plenário da Assembleia de Freguesia. 

 

ARTIGO 6º 

Suspensão de Mandato 

1-  Os membros da Assembleia podem solicitar a suspensão do respetivo mandato; 
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2-  O pedido de suspensão, devidamente fundamentado, deve indicar o período de 

tempo abrangido e é enviado ao Presidente e apreciado pela Assembleia na 

sessão/reunião imediata à sua apresentação; 

3- São motivos de suspensão, designadamente: 

 - doença comprovada 

 - Exercício dos direitos de paternidade e maternidade 

 - Afastamento temporário da área da autarquia por período superior a 30 dias 

4- A suspensão que ultrapasse os 365 dias no decurso do mandato, constitui renúncia 

ao mesmo. 

 

ARTIGO 7º 

Renúncia de Mandato 

Os membros da Assembleia de Freguesia podem renunciar ao mandato mediante 

declaração escrita e dirigida ao Presidente da Assembleia, o qual deverá tornar pública a 

ocorrência por editais nos locais de estilo e providenciará imediata substituição do 

renunciante. 

 

ARTIGO 8º 

Alteração da Composição da Assembleia 

1-  Os lugares deixados em aberto na Assembleia de Freguesia, em consequência da 

saída dos membros que vão constituir a Junta, por morte, renúncia, perda de 

mandato, suspensão, ou outra razão, são preenchidos pelo cidadão imediatamente 

a seguir na ordem da respectiva lista; 

2-  Compete à Assembleia de Freguesia a declaração de perda, cessação, suspensão e 

aceitação de renúncia ao mandato dos membros; 

3-  Compete igualmente à Assembleia de Freguesia a verificação de poderes dos 

membros que tenham sido chamados a fazer parte da Assembleia em substituição 
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de outros, em relação aos quais se verifiquem as circunstâncias previstas no 

número 2 deste artigo, ou a eleição para a Junta de Freguesia. 

 

ARTIGO 9º 

Competências dos Membros da Assembleia 

1- Constituem deveres dos membros da Assembleia: 

a) Comparecer às sessões da Assembleia; 

b) Desempenhar conscienciosamente as tarefas que lhe forem confiadas e os cargos 

para que foram designados; 

c) Contribuir, pela diligência, para a eficácia e o prestígio dos trabalhos da 

Assembleia; 

d) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros; 

e) Participar nas votações; 

f) Observar a ordem e a disciplina fixadas na lei e no regimento, e acatar a 

autoridade do Presidente da Assembleia; 

2- Constituem poderes dos membros da Assembleia: 

a) Participar nas discussões; 

b) Estabelecer normas gerais de administração do património da Freguesia; 

c) Apresentar moções, requerimentos e propostas sobre matéria da competência da 

Assembleia; 

d) Aprovar posturas e regulamentos sob propostas da Junta de Freguesia; 

e) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia, sem prejudicar o 

exercício normal da sua competência; 

f) Solicitar e receber através da mesa, informações sobre assuntos de interesse para 

a Freguesia e sobrepor a execução de deliberações anteriores, o que poderá ser 

requerido por qualquer membro e em qualquer momento; 
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g) Propor a constituição de grupos de trabalho e as comissões necessárias ao 

exercício das suas atribuições; 

h) Requerer elementos, informações e publicações oficiais que considerem úteis para 

o exercício do seu mandato; 

i) Propor candidaturas para a mesa da Assembleia de Freguesia e para vogais da 

Junta de Freguesia; 

j) Propor a aprovação ou rejeição do programa de atividades dos orçamentos e do 

relatório de contas da gerência; 

k)  Propor a criação dos serviços necessários ao exercício das atribuições dos orgãos 

da freguesia; 

l) Propor alterações ao regimento; 

m) Eleger e ser eleito para a mesa da Assembleia de Freguesia e Junta de Freguesia; 

n)  Eleger e ser eleito para grupos de trabalho e comissões; 

o) Propor delegações de competência, para tarefas administrativas, que não 

envolvam o exercício de poderes de autoridade nas organizações populares de 

base territorial; 

p) Recorrer para a Assembleia de Freguesia das deliberações da mesa ou do 

Presidente; 

q) Pedir escusa do desempenho de cargos para que sejam designados e para os quais 

não se sintam habilitados. 

 

ARTIGO 10º 

Competências da Mesa 

Compete à mesa: 

a) Dar conhecimento à Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos 

relevantes; 
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b) Deliberar sobre as questões de interpretação e de integração de lacunas do 

regimento; 

c) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da 

Assembleia e da Junta de Freguesia; 

d) Comunicar à Assembleia de Freguesia as decisões judiciais relativas à perda de 

mandato em que incorra qualquer membro; 

e) Proceder à marcação e justificação de faltas dos membros da Assembleia de 

Freguesia; 

f) Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos pela Assembleia de Freguesia. 

 

ARTIGO 11º 

Competências do Presidente da Assembleia 

Compete ao Presidente, quanto aos trabalhos da Assembleia de Freguesia: 

a) Representar a Assembleia e presidir à mesa; 

b) Convocar as sessões ordinárias e extraordinárias nos termos da lei e do presente 

regimento; 

c) Elaborar a ordem do dia das sessões e proceder à sua distribuição; 

d) Abrir e dirigir os trabalhos mantendo a disciplina das sessões/reuniões; 

e) Colocar à discussão e votação as propostas e requerimentos apresentados; 

f) Suspender ou encerrar antecipadamente as sessões/reuniões, quando 

circunstâncias excepcionais o justifiquem, mediante decisão fundamentada, a 

incluir na acta da reunião;  

g) Admitir ou rejeitar as propostas, reclamações ou requerimentos; verificada a sua 

regularidade regimental, sem prejuízo do direito do recurso dos seus autores para 

a Assembleia; no caso de rejeição; 

h) Comunicar à Junta as faltas do seu Presidente ou do seu substituto legal às 



8 

 

________________________________________________________________________________________ 

Regimento da Assembleia de Freguesia de Urrô                                                                                         2013 - 2017 

reuniões da Assembleia de Freguesia; 

i) Tornar público por edital, nos lugares públicos usuais, os regulamentos, plano de 

actividades, orçamentos, relatórios , contas da gerência e demais deliberações 

aprovadas pela Assembleia de Freguesia; 

j) Tornar público, com a antecedência mínima de oito dias, a data, hora e lugar das 

sessões ordinárias e extraordinárias da Assembleia de Freguesia, bem como a 

respectiva ordem do dia; 

k) Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos por lei, pelo regimento 

interno ou pela Assembleia. 

 

ARTIGO 12º 

Competência dos Secretários 

Compete aos secretários coadjuvar o Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia, 

assegurar o expediente e lavrar as actas das sessões/reuniões. 

 

ARTIGO 13º 

Sessões Ordinárias e Extraordinárias 

Sessões Ordinárias: 

1- A Assembleia de Freguesia tem anualmente quatro sessões ordinárias, em Abril, 

Junho, Setembro e Dezembro, que são convocadas por edital e por carta registada, 

com uma antecedência mínima de oito dias; 

2- A primeira e quarta sessões destinam-se respectivamente, à apreciação e votação 

do relatório e contas do ano anterior e à aprovação das opções do plano e da 

proposta de orçamento para o ano seguinte, salvo o disposto no artigo 88º do D/L 

nº 169/99 de 18/9. 

Sessões Extraordinárias: 

A Assembleia de Freguesia pode reunir-se em sessão extraordinária por iniciativa da 
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mesa ou quando requerida: 

a) Pelo Presidente da Junta de Freguesia em execução de deliberação desta; 

b) Por um terço dos seus membros; 

c) Por um número de cidadãos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da 

Freguesia equivalente a 30 vezes o número de elementos que compõem a 

Assembleia; 

d) A sessão terá que ser convocada pelo Presidente da Assembleia, através de carta 

registada, no prazo de oito dias após a recepção do requerimento, previsto no nº 

1, devendo a sessão ter lugar num dos 20 dias seguintes; 

e) Nos casos de justificada urgência, as sessões extraordinárias poderão ser 

convocadas com cinco dias de antecedência. 

 

ARTIGO 14º 

Deliberações e Votações 

1- As deliberações são tomadas à pluralidade dos votos, estando presente a maioria 

do número legal doas seus membros, tendo o Presidente voto de qualidade em 

caso de empate, não contando as abstenções para o apuramento da maioria; 

2- Cada membro tem um voto e, estando presente, não poderá deixar de votar, sem 

o juízo do direito à abstenção; 

3- Compete ao Presidente decidir sobre a forma de votação, podendo qualquer 

membro propor que a mesma se faça nominalmente ou por escrutínio secreto; 

4- Qualquer membro da Assembleia de Freguesia pode fazer declaração de voto; 

5- Sempre que se realizem eleições ou estejam em causa pessoas, a votação terá de 

ser feita por escrutínio secreto; 

6- Quando a Assembleia não possa reunir por falta de quórum, o Presidente designa 

outro dia para nova sessão ou reunião, com a mesma natureza da anterior; 

7- Das sessões ou reuniões canceladas por falta de quórum, é elaborada acta onde se 
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registam as presenças e ausências dos respectivos membros, dando estas lugar à 

marcação de faltas; 

8- As sessões/reuniões serão realizadas na sede da Freguesia podendo, 

ocasionalmente, reunir em outro local se a mesa o entender mais conveniente; 

9- As sessões/reuniões serão gravadas, para consulta aquando da elaboração da 

respectiva acta, de modo a descrever fielmente tudo o que foi tratado. 

 

ARTIGO 15º 

Actas 

1- De tudo o que ocorrer nas reuniões será lavrada uma acta pelo secretário, 

devendo ser subscrita e assinada por quem a lavrou e pelo Presidente. Esta será 

lida e colocada a votação na sessão imediatamente a seguir, salvo o disposto no 

número seguinte; 

2- As actas podem ser aprovadas em minuta no final das sessões, desde que tal seja 

aprovado pela maioria dos membros presentes; 

3- Da minuta constarão os elementos essenciais das sessões, todas as deliberações 

tomadas e declarações de voto. 

 

ARTIGO 16º 

Representação Obrigatória 

1- O Presidente da Junta deve estar obrigatóriamente presente, ou alguém em sua 

substituição, em todas as sessões/reuniões da Assembleia de Freguesia, sem 

direito a voto; 

2- Os vogais da Junta de Freguesia podem assistir e intervir nas discussões da 

sessões/reuniões da Assembleia de Freguesia, sem direito a voto. 
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ARTIGO 17º 

Publicidade das Sessões 

1- As sessões/reuniões da Assembleia de Freguesia são públicas, não podendo ser 

vedada a entrada a pessoas que a elas pretendam assistir; 

2- A nenhum cidadão é permitido interromper os trabalhos das sessões/reuniões 

públicas ou perturbar a ordem sob pena de multa aplicada pelo Juíz da Comarca 

sob participação do Presidente da Assembleia de Freguesia; 

3- Têm direito a participar nas reuniões, sem voto, representantes de organizações 

populares de base territorial constituídas na área da Freguesia, nos termos da 

constituição e devidamente credenciadas para esse acto pelas organizações 

populares; 

4- Encerrada a ordem de trabalhos, a mesa fixará um período de intervenção aberto 

ao público, durante o qual lhe serão prestados os esclarecimentos que solicitar. 

 

ARTIGO 18º 

Período de Antes da Ordem do Dia 

Em casa sessão ordinária da Assembleia de Freguesia há um período de antes da ordem 

do dia, com a duração máxima de sessenta minutos, para tratamento de assuntos gerais 

de interesse para a freguesia. 

 

ARTIGO 19º 

Duração da Sessões 

As sessões da Assembleia de Freguesia não podem exceder a duração de dois dias ou de 

um dia, consoante se trate de sessão ordinária ou extraordinária, salvo quando a própria 

Assembleia delibere o seu prolongamento até o dobro do tempo atrás referido. 
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ARTIGO 20º 

Pontualidade dos Membros da Assembleia de Freguesia 

1- Os membros da Assembleia de Freguesia ficam obrigados ao rigoroso 

cumprimento dos horários de presença estipulados na convocatória; 

2- É salvaguardada uma tolerância de 20 minutos em relação ao horário estipulado; 

3- O não cumprimento do prescrito na alinea anterior, sem motivo que a Assembleia 

considere justificativo, implica a marcação de falta. 

 

ARTIGO 21º 

Entrada em Vigor 

1- O presente Regimento entrará em vigor no dia seguinte ao da sua aprovação em 

acta e será publicado em edital; 

2- Será fornecido um exemplar do Regimento a cada membro da Assembleia e da 

Junta de Freguesia. 

 

Proposta do Regimento apresentado para apreciação e votação aos membros da 

Assembleia de Freguesia de Urrô, aos 21 dias do mês de dezembro de 2013 

 

 

A Presidente da Assembleia de Freguesia 

 

  ____________________________________________________ 


